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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Назначение

1.1.1. Положение о порядке доступа к инсайдерской информации, правилах охраны её конфиденциальности и контроля за соблюдением требований закона об инсайдерской информации (далее – Положение) разработано в соответствии с:

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 224-ФЗ);

· Федеральным законом от 29.07.2004 г. № 98-ФЗ «О коммерческой тайне»;

· Федеральным законом от 22.04.1996 № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг»;

· Федеральным законом от 04.10.2010 г. № 264-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О рынке ценных бумаг» и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 264-ФЗ);

· Федеральным законом от 11.07.2011 г. № 200-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Порядком ведения внутреннего учета сделок, включая срочные сделки, и операции с ценными бумагами профессиональными участниками рынка ценных бумаг, осуществляющими брокерскую деятельность, дилерскую деятельность и деятельность по управлению ценными бумагами, утверждённым постановлением ФКЦБ России и Минфина России от 11.12.2001 № 32/108н (далее – Порядок № 32/108н);

· Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 21.01.2011 г. № 11-3/пз-н «Об утверждении Положения о порядке уведомления лиц об их включении в список инсайдеров и исключении из такого списка, положения о передачи списков инсайдеров организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, положения о порядке и сроках направления уведомлений инсайдерами о совершенных ими операциях» (далее – Приказ ФСФР № 11-3/ пз-н);

· Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 12.05.2011 г. № 11-18/пз-н «Об утверждении Перечня информации, относящейся к инсайдерской информации лиц, указанных в пунктах 1-4, 11 и 12 статья 4 Федерального закона «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», а также порядка и сроках раскрытия такой информации»;

Настоящее Положение разработано с целью:

· установления общих норм о защите сведений, составляющих инсайдерскую информацию Банка;

· информирования о мерах ответственности, применяемых за нарушение требований, установленных настоящем Положением;

· защиты прав лиц, являющихся клиентами Банка, как эмитента и профессионального участника;

· урегулирования отношений, связанных с установлением, изменением и прекращением порядка доступа к Инсайдерской информации в ООО КБ «Национальный стандарт».

1.1.2. Настоящее Положение регламентирует:

· порядок формирования и ведения списка инсайдеров Банка;
· порядок направления уведомлений о включении лиц в список инсайдеров Банка и исключении из него;
· порядок передачи списка инсайдера Банка Организатору торговли;
· порядок направления информации о лицах, включенных в список инсайдеров Банка в ФСФР;

· процедуру обмена данными и их хранение;

· порядок осуществления контроля за соблюдением требований Федерального закона № 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

· порядок доступа к инсайдерской информации, правила охраны её конфиденциальности.
 

1.1.3. Настоящее Положение подлежит исполнению всеми работниками ООО КБ «Национальный стандарт» (далее – Банк), имеющими доступ к инсайдерской информации.

В случае изменения законодательства Российской Федерации и до приведения настоящего Положения в соответствие таким изменениям, Положение считается действующими в части, не противоречащей действующему законодательству.

До момента внесения изменений в настоящее Положение работники Банка и иные лица, указанные в настоящем Положении, руководствуются законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.1.4. Настоящий Порядок утверждается Советом директоров Банка и вступает в силу с момента его утверждения.

1.2. Термины, определения и сокращения

В рамках настоящего Порядка используются следующие термины, определения и сокращения. 

Инсайдер – физическое или юридическое лицо, имеющее доступ к инсайдерской информацией. Список инсайдеров ведется Банком на постоянной основе в соответствии с нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков.

Инсайдерская информация - точная и конкретная информация, которая не была распространена или предоставлена (в том числе сведения, составляющие коммерческую, служебную, банковскую тайну, тайну связи (в части информации о почтовых переводах денежных средств) и иную охраняемую законом тайну), распространение или предоставление которой может оказать существенное влияние на цены финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров (в том числе сведения, касающиеся одного или нескольких эмитентов эмиссионных ценных бумаг (далее - эмитент), одной или нескольких управляющих компаний инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов (далее - управляющая компания), одного или нескольких хозяйствующих субъектов, указанных в п. 2 ст. 4 Федерального закона № 224-ФЗ, либо одного или нескольких финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров) и которая относится к информации, включенной в соответствующий перечень инсайдерской информации Банка.

Перечень инсайдерской информации подлежит раскрытию в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Банка.

К инсайдерской информации не относятся:

1) сведения, ставшие доступными неограниченному кругу лиц, в том числе в результате их распространения;

2) осуществленные на основе общедоступной информации исследования, прогнозы и оценки в отношении финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, а также рекомендации и (или) предложения об осуществлении операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами.

Манипулирование рынком – умышленное распространение через средства массовой информации, в том числе электронные информационно-телекоммуникационные сети, доступ к которым не ограничен определённым кругом лиц, (включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»), заведомо ложных сведений или совершение операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами либо иные умышленные действия, запрещённые законодательством Российской Федерации о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком, если в результате таких незаконных действий цена, спрос, предложение или объём торгов финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами отклонилась от уровня или поддерживалась на уровне, существенно отличающемся от того уровня, который сформировался бы без учета указанных выше незаконных действий, и такие действия причинили крупный ущерб гражданам, организациям или государству либо сопряжены с извлечением излишнего дохода или избежанием убытков в крупном размере
. 

Обмен данными – действия Банка, направленные на выполнение требований ст. 9 и ст. 10 Федерального закона № 224-ФЗ и требований Приказа ФСФР № 11-3/пз-н, необходимых для предотвращения, выявления и пресечения нарушений требований Федерального закона № 224-ФЗ и принятых в связи с ним нормативных правовых актов Российской Федерации.

Операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами (далее также – «операции») - совершение сделок и иные действия, направленные на приобретение, отчуждение, иное изменение прав на финансовые инструменты, иностранную валюту и (или) товары, а также действия, связанные с принятием обязательств совершить указанные действия, в том числе выставление заявок (дача поручений).

Организатор торговли – фондовая, валютная, товарная биржа, иная организация, которая в соответствии с федеральным законом осуществляет деятельность по организации торговли финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами.

Предоставление информации - действия, направленные на получение информации определенным кругом лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах.

Распространение информации - действия:

а) направленные на получение информации неопределенным кругом лиц или на передачу информации неопределенному кругу лиц, в том числе путем ее раскрытия в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

б) связанные с опубликованием информации в средствах массовой информации, в том числе в электронных, информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определённым кругом лиц, (включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»);

в) связанные с распространением информации через электронные, информационно-телекоммуникационные сети, доступ к которым не ограничен определённым кругом лиц, (включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»).

Служба – подразделение Банка (работник Банка), осуществляющая (осуществляющий) контроль за соблюдением требований Федерального закона № 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, которое подотчётно Совету директоров Банка. 

Уведомление о включении – Уведомление о включении лица в список инсайдеров Банка.

Уведомление об исключении – Уведомление об исключении лица из списка инсайдеров Банка.

Уведомление о совершении операции – Уведомление о совершении инсайдером операции с финансовым инструментом, иностранной валютой или товаром.

Уполномоченный работник – работник Банка, уполномоченный соответствующим приказом осуществлять ведение списка инсайдеров Банка и направлять Уведомление о включении лица в список инсайдеров Банка и Уведомление об исключении лица из него.

Финансовый инструмент – ценная бумага или производный финансовый инструмент, определяемый в соответствии с Федеральным законом от 22.04.1996 № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг».

СВК – Служба внутреннего контроля.

УБиЗИ – Управление безопасности и защиты информации.

УИТиБС – Управление информационных технологий и банковских систем.

ФСФР – Федеральная служба по финансовым рынкам.

2. БАНК КАК ИНСАЙДЕР

Согласно статье 4 Федерального закона № 224-ФЗ Банк, как Инсайдер, выступает в качестве:

Лица, генерирующего инсайдерскую информацию (первичный инсайдер), а именно: 

2.1. Эмитента, эмиссионные ценные бумаги которого допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении эмиссионных ценных бумаг которых подана заявка об их допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг.

2.2. Профессионального участника рынка ценных бумаг, осуществляющего в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, получившего инсайдерскую информацию от клиентов как брокер и доверительный управляющий:

- осуществляющий в интересах клиентов операции с ценными бумагами, допущенные к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении которых подана заявка об их допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг;

- заключивший в интересах клиентов на торгах фондовой биржи договоры, являющиеся производными финансовыми инструментами.

2.3. Кредитной организации, осуществляющей в интересах клиентов операции с иностранной валютой на валютной бирже, получившей инсайдерскую информацию от клиентов.

Лица, имеющего доступ к инсайдерской информации (вторичный инсайдер), а именно: 

2.4. Лица, имеющего доступ к инсайдерской информации лиц, указанных в пунктах 1-4 ст. 4 Федерального закона № 224-ФЗ, на основании договоров, заключенных с этими лицами.

2.5. Лица, владеющего не менее чем 25 % голосов в высшем органе управления лиц, указанных в пунктах 1-4 ст. 4 Федерального закона № 224-ФЗ.

2.6. Лица, имеющего доступ к информации о направлении добровольного, обязательного или конкурирующего предложения о приобретении акций в соответствии с законодательством РФ об акционерных обществах, предоставившего банковскую гарантию.

2.7. Перечень информации, относящейся к Инсайдерской, утверждается Приказом Председателя Правления.

3. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ СПИСКА ИНСАЙДЕРОВ БАНКА

Банк в соответствии со ст. 9 Федерального закона № 224-ФЗ обязан:

· вести список инсайдеров;

· уведомлять лиц, включенных в список инсайдеров, об их включении в такой список и исключении из него, информировать указанных лиц о требованиях Федерального закона № 224-ФЗ;

· передавать список инсайдеров организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром;

· передавать список инсайдеров в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти в области финансовых рынков по его требованию.

3.1. Основание для включения лица в список инсайдеров Банка

3.1.1. Лица, имеющие доступ к информации, относящейся к инсайдерской, Перечень которой утверждён соответствующим приказом Председателя Правления, подлежат включению в список Инсайдеров Банка. 

3.1.2. К Инсайдерам Банка, в соответствии с требованиями Федерального закона № 224-ФЗ относятся:

· члены Совета директоров Банка;

· Председатель Правления;

· заместители Председателя Правления;

· члены коллегиального исполнительного органа Банка (Правления Банка);

· члены ревизионной комиссии Банка;

· лица, имеющие доступ к инсайдерской информации Банка на основании заключенных договоров, в том числе:

- внешние аудиторы Банка;

- оценщики Банка (юридические лица, с которыми оценщики заключили трудовые договоры);

- профессиональные участники рынка ценных бумаг;

- кредитные организации;

- страховые организации;

· информационные агентства, осуществляющие раскрытие или представление информации Банка;

· рейтинговые агентства, осуществляющие присвоение рейтингов Банку, а также ценным бумагам;

· физические лица, имеющие доступ к Инсайдерской информации Банка на основании трудовых и (или) гражданско-правовых договоров, заключенных с ними;

· лица, которые владеют не менее чем 25 процентами голосов в высшем органе управления Банка.

3.2. Основание для исключения лица из списка инсайдеров Банка

3.2.1. Исключению из списка Инсайдеров подлежат:

· лица, которые не попадают под действие ст. 9 Федерального закона № 224-ФЗ (истечение срока действия договора, выполнение обязательств по договору, увольнение работника Банка и т.п.);

· лица, у которых прекращён доступ к Инсайдерской информации;

· лица, участие в деятельности Банка которых, прекращено;

· информация, которой владеет лицо, включенное в список Инсайдеров, перестаёт быть инсайдерской.

3.3. Ведение списка инсайдеров

3.3.1. Ведение списка Инсайдеров Банка осуществляется Уполномоченным работником Банка на основании информации, полученной от структурных подразделений Банка (Приложение № 1, Приложение № 9 к настоящему Положению). 

3.3.2. При возникновении основания для включения лица в список Инсайдеров (п. 3.1. настоящего Положения) руководитель Казначейства/ Отдела по работе с персоналом/ Юридического управления/ иного подразделения Банка направляет по электронной почте Уполномоченному работнику с копией в Службу Уведомление о включении, заполненное по форме Приложения № 2 к настоящему Положению (для юридического лица) или по форме Приложения № 3 к настоящему Положению (для физического лица).

3.3.3. При возникновении основания для исключения лица из списка Инсайдеров (п. 3.2. настоящего Положения) руководитель Казначейства/ Отдела по работе с персоналом/ Юридического управления/ иного подразделения Банка направляет по электронной почте Уполномоченному работнику с копией в Службу Уведомление об исключении, заполненное по форме Приложения № 2 к настоящему Положению (для юридического лица) или по форме Приложения № 3 к настоящему Положению (для физического лица).

3.3.4. В организационные документы работников Банка, (должностные инструкции и положения о подразделениях) обладающих инсайдерской информацией в силу выполняемых ими должностных обязанностей, вносятся изменения в установленном в Банке порядке (Порядок работы с документацией в ООО КБ «Национальный стандарт»).
3.3.5. Руководитель подразделения является инициатором внесения изменений в должностные инструкции работников, обладающих инсайдерской информацией, в т.ч. в случае изменения (перераспределения) функциональных обязанностей работников вверенного подразделения. В случае введения новой должности (изменения штатного расписания Банка), по которой предусматривается доступ к инсайдерской информации, руководитель подразделения готовит должностную инструкцию (при необходимости положение о подразделении), которые согласовываются и утверждаются в установленном в Банке порядке, но с обязательным предварительным ознакомлением Службы.
3.3.6. Уполномоченный работник на основании полученного Уведомления вносит информацию в список Инсайдеров Банка.

3.3.7. Список Инсайдеров Банка включает в себя следующую информацию:

· для юридических лиц

- наименование (полное наименование организации);

- ИНН, ОГРН;

- дата включения в список инсайдеров (исключения из списка инсайдеров);

- основание для включения в список инсайдеров (исключения из списка инсайдеров);

- № уведомления;

- дата направления уведомления;

- адрес, на который направленно уведомление (последний из известных Банку);

- отметка о вручении; 

· для физических лиц

- фамилия, имя, отчество;

- дата и место рождения;

- паспортные данные;

- дата включения в список инсайдеров (исключения из списка инсайдеров);

- основание для включения в список инсайдеров (исключения из списка инсайдеров);

- № уведомления;

- дата направления уведомления;

- адрес, на который направленно уведомление (последний из известных Банку);

- отметка о вручении.

3.3.8. Список Инсайдеров ведётся по форме Приложения № 4 к настоящему Положению.

3.3.9. Банк может вести список Инсайдеров в электронном виде с возможностью точного и однозначного поиска и получения информации по каждому Инсайдеру, а также по дате включения в список Инсайдеров (по дате исключения из списка Инсайдеров).

3.3.10. Список Инсайдеров является конфиденциальной информацией и не подлежит распространению или публикации.

3.3.11. Уполномоченный работник информируется о последствиях утечки информации по списку Инсайдеров. 

4. УВЕДОМЛЕНИЕ ЛИЦ О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК ИНСАЙДЕРОВ БАНКА И ИСКЛЮЧЕНИИ ИЗ НЕГО

4.1. Банк обязан уведомить Инсайдера Банка о включении или исключении его из списка Инсайдеров, в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты включения данного лица в список Инсайдеров или исключения данного лица из указанного списка соответственно.

4.2. Передача Уведомления о включении/ Уведомления об исключении (при совместном упоминании – Уведомление) осуществляется путём вручения соответствующего Уведомления под подпись непосредственно Инсайдеру Банка, или путём направления на последний из известных Банку адресов Инсайдера способом, позволяющим подтвердить факт получения данного уведомления Инсайдером.

4.3. Уведомление подписывает Председатель Правления, лицо его замещающее либо лицо, назначенное соответствующим приказом Председателя Правления,  проставляется оттиск печати Банка. Уведомление, содержащее более одного листа, сшивается, листы пронумеровываются и скрепляются оттиском печати Банка.

4.4. Нумерация Уведомлений сквозная, ведётся с начала направления Уведомлений.

4.5. Уполномоченный работник делает копию Уведомления, помещает в папку для дальнейшего хранения в установленном порядке.

4.6. Передача оригинала Уведомления Инсайдеру Банка осуществляется в соответствии с пп. 4.1., 4.2. настоящего Положения.

4.7. В случае изменения реквизитов Банка, указанных в Уведомлении, Банк информирует всех лиц, включенных в список Инсайдеров Банка, о произошедших изменениях в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты произошедших изменений.

5. ПЕРЕДАЧА СПИСКА ИНСАЙДЕРОВ ОРГАНИЗАТОРАМ ТОРГОВЛИ

5.1. Список Инсайдеров передаётся Казначейством всем Организаторам торговли, через которые совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, существенное влияние на цены которых может оказать распространение или предоставление информации, включенной в Перечень инсайдерской информации Банка.

5.2. В случае внесения изменений в список Инсайдеров Банк передаёт Организаторам торговли вносимые в список Инсайдеров изменения и новую редакцию списка Инсайдеров с внесенными изменениями.

5.3. Списки Инсайдеров (изменения в списки инсайдеров) должны быть переданы Банком Организаторам торговли не позднее 18 часов по московскому времени рабочего дня, следующего за днём составления Банком списка Инсайдеров (внесения изменений в список Инсайдеров).

5.4. При установлении Организатором торговли порядка и способов передачи ему списков Инсайдеров Организатор торговли обеспечивает свободный доступ к соответствующей информации на своем сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.5. Казначейство запрашивает у Организатора торговли подтверждение получения списка Инсайдеров, переданного Организатору торговли, содержащее информацию о дате и времени его получения. Полученное от Организаторов торговли подтверждение передаётся на хранение Уполномоченному работнику.

6. ПОРЯДОК И СРОКИ НАПРАВЛЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЙ БАНКОМ/ ИНСАЙДЕРАМИ О СОВЕРШЕННЫХ ИМИ ОПЕРАЦИЯХ

Получение Банком Уведомления о включении Банка в список Инсайдеров

6.1. Полученное Уполномоченным работником Уведомление о включении Банка в список Инсайдеров направляется в Казначейство/ Отдел по работе с персоналом/ Юридическое управление/ иное подразделение Банка (в зависимости от основания включения Банка в список инсайдеров) с копией Службе.

6.2. Регистрация полученных уведомлений осуществляется в Журнале регистрации уведомлений о включении Банка в список инсайдеров организации (Приложение №  5 к настоящему Положению).

6.3. В данном журнале отражается:

- дата получения уведомления;

- дата уведомления (дата включения Банка в список инсайдеров организации (исключения из такого списка));

- основание включения (вид сделки);

- наименование организации, включившей Банк в список инсайдеров;

- дата и номер уведомления о совершенных операциях, направленного Банком ФСФР и данной организации.

6.4. Хранение полученных уведомлений осуществляется в соответствии с пп. 6.12. – 6.13. настоящего Положения.

Уведомление Банком о совершённых операциях лиц, в чьи списки инсайдеров включен Банк

6.5. В соответствии со ст. 10 Федерального закона № 224-ФЗ в случае включения Банка в список инсайдеров эмитента или управляющей компании, Банк обязан уведомлять указанные организации, а также ФСФР об осуществлённых Банком операциях с ценными бумагами этого эмитента или управляющей компании и о заключении договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базовым активом которых является данная ценная бумага.

6.6. Уведомление направлений о совершении инсайдером операции с финансовым инструментом, иностранной валютой или товаром (далее – Уведомление о совершении операции) осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты совершения ими соответствующей операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами по форме Приложения № 7 к настоящему Положению.

6.7. Уведомление о совершении операции направляются способом, обеспечивающим подтверждение получения уведомления, например, путём представления в экспедицию данной организации, направления почтового отправления с уведомлением о вручении, направления электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью. 

6.8. Уведомление о совершении операции в ФСФР направляется одним из следующих способов:

- представление в экспедицию центрального аппарата ФСФР;

- направление почтового отправления с уведомлением о вручении;

- направление электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью;

- направление уведомления через веб-интерфейс Личного кабинета участника информационного обмена, ссылка на который расположена на сайте ФСФР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ffms.ru) в разделе «Электронный документооборот».

6.9. Уведомление, представляемое в бумажной форме, подписывается Председателем Правления либо лицом, его замещающим, и скрепляется печатью Банка.

Получение уведомлений от Инсайдеров Банка

6.10. При получении Банком уведомлений от Инсайдеров, включенных в Список инсайдеров Банка, о совершенных ими операциях Банк фиксирует полученное уведомление в Журнале регистрации уведомлений, полученных Банком от лиц, включенных в список Инсайдеров Банка (Приложение № 6 к настоящему Положению). 

6.11. В данном журнале отражается:

- дата получения уведомления;

- дата уведомления;

- краткая информация об основании направления уведомления (вид сделки) например, сделка с финансовыми инструментами, сделка с иностранной валютой, сделка с товарами;

- наименование Инсайдера Банка (наименование организации/ физического лица);

- основание включения данного лица в список Инсайдеров Банка.

6.12. Журнал ведётся Уполномоченным работником в электронном виде. 

6.13. Оригиналы уведомлений хранятся в Общем отделе в отдельной папке. Копии уведомлений направляются в подразделение, включившее данного Инсайдера в Список инсайдеров Банка.

Получение уведомления о включении в список инсайдеров физического лица – работника Банка.

6.14. В случае получения работником Банка уведомления о включении его в список инсайдеров иной организации работник Банка направляет копию полученного уведомления Уполномоченному работнику.

6.15. Уполномоченный работник отражает полученную информацию в Журнале и направляет копию уведомления в подразделение, где работает данный сотрудник и в Отдел по работе с персоналом (для помещения в Личное дело работника).

7. НАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЙ В ФСФР

7.1. В случае невручения Уведомления лицу, включенному в список инсайдеров

7.1.1. Если Уведомление, направленное Банком в соответствии с п. 4.2. настоящего Положения, не было получено указанным лицом по обстоятельствам, не зависящим от Банка, или в течение 30 календарных дней в Банк не поступила информация о вручении/  невручении Уведомления, Уполномоченный работник ставит в известность об этом факте подразделение, от которого поступило соответствующее Уведомление.

7.1.2. Работник соответствующего подразделения в срок не превышающий 2 (двух) рабочих дней осуществляет проверку правильности заполнения адреса лица, которому направлялось уведомление, и в случае отсутствия возможности связаться с данным лицом для уточнения адреса местонахождения сообщает об этом Уполномоченному работнику, копия направляется в Службу.

7.1.3. Уполномоченный работник направляет уведомление о факте невручения (или не поступлении информации о вручении/ невручении) Уведомления в ФСФР в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты, когда Банк узнал о соответствующем факте.

7.1.4. Уведомление, направляемое в ФСФР, содержит:

- наименование Инсайдера;

- дата включения/ исключения в Список инсайдеров;

- дату, способ отправки;

- адрес, на который было направлено уведомление;

- причина невручения.

7.1.5. Направление Уведомления осуществляется в соответствии с п. 7.3.2. настоящего Положения.
7.1.6. В случае получения информации о вручении Уведомления от лица, включенного в список инсайдеров Банка, после того, как Банком было направлено в ФСФР уведомление о факте невручения, Уполномоченный работник ставит в известность об этом факте подразделение, от которого поступило соответствующее Уведомление и Службу.

7.1.7. Работник соответствующего подразделения подготавливает и направляет письмо в ФСФР о вручении ранее направленного Уведомления по форме Приложения № 10 к настоящему Положению.
7.2. По запросу ФСФР

7.2.1. В рамках выполнения функций, возложенных на ФСФР в соответствии с Федеральным законом № 224-ФЗ, при осуществлении проверки ФСФР может потребовать от Банка предоставления записей Обмена данными, необходимых для предотвращения, выявления и пресечения нарушений требований Федерального закона № 224-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов.

7.2.2. Банк по мотивированному (обоснованному) письменному требованию ФСФР предоставляет в срок, указанный в данному требовании (запросе), документы, объяснения, информацию в письменной и устной форме, в том числе сведения, составляющие коммерческую, служебную, банковскую тайну и иную охраняемую законом тайну (за исключением государственной и налоговой тайны), которые необходимы для предотвращения, выявления и пресечения фактов неправомерного использования инсайдерской информации и (или) манипулирования рынком. 

7.2.3. Предоставляемые по такому требованию (запросу) ФСФР документы, объяснения, информация не является нарушением тайны об источнике информации, коммерческой, служебной, банковской тайны (п. 3 ст.16 224-ФЗ).

7.2.4. Банк также передаёт Список инсайдеров в ФСФР по его требованию.

7.3. Уведомление о подозрительной операции

7.3.1. Уведомление об операции, осуществляемой от имени Банка, как профессионального участника, но за счет клиента или от имени и по поручению клиента, в отношении которой имеются основания полагать, что такая операция осуществляется с неправомерным использованием инсайдерской информации и (или) является манипулированием рынком (далее – Уведомление о подозрительной операции), представляется в форме электронного документа с электронной цифровой подписью посредством телекоммуникационных каналов связи, в том числе через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».

7.3.2. Уведомление о подозрительной операции представляется с использованием программы, размещённой на официальном сайте ФСФР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ffms.ru) в свободном доступе и соответствующей последним версиям шаблонов электронных документов указанной программы на дату представления Уведомления о подозрительной операции в ФСФР.

7.3.3. В Уведомление о подозрительной операции включаются следующие сведения:

· дата, время и место (организатор торговли) совершения операции;

· полное наименование клиента юридического лица, его ИНН, ОГРН или иной идентификатор (при отсутствии у клиента ИНН и ОГРН), фамилия, имя и отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность клиента - физического лица, данные из справки по клиенту с указанием всей имеющейся информации, предусмотренной программой идентификации клиентов в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

· сведения о работнике (работниках) Банка, совершившего операцию;

· данные выписки из регистра внутреннего учета сделок с ценными бумагами с указанием всей информации, предусмотренной пунктом 39 Порядка № 32/108н;

· данные выписки из журнала регистрации поручений клиентов профессионального участника с указанием всей информации, предусмотренной пунктом 22 Порядка № 32/108н, относительно совершённой операции;

· указание на предоставление согласия или отказа от представления согласия ФСФР на распространение или предоставление информации об имени или наименовании лица, направившего уведомление;

· иные сведения по усмотрению Банка.

7.3.4. При выявлении «подозрительной операции» работник подразделения Казначейства, в функции которого входит проведение операций по поручению клиента, направляет Уведомление о подозрительной операции работнику Службы и Председателю Правления.

7.3.5. В случае принятия Председателем Правления решения о направлении Уведомления о подозрительной операции данное уведомление в соответствии с п. 7.3.2. настоящего Положения направляется Службой в ФСФР не позднее рабочего дня следующего за днем выявления «подозрительной операции».

8. ХРАНЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЙ

8.1. Банк осуществляет учет всех направленных и полученных в соответствии с настоящим Положением уведомлений. Полная информация о направленных уведомлениях хранится в течении не менее пяти лет с даты исключения лица из списка инсайдеров Банка.

8.2. Хранение Уведомлений о включении/ Уведомлений об исключении осуществляется Уполномоченным работником.

8.3. Неврученные Уведомления хранятся вместе с копией направленного Уведомления и с копией сообщения о направлении сообщения о невручении в ФСФР у Уполномоченного работника.

8.4. Хранение информации о направлении Уведомлений о подозрительных операциях осуществляется Службой.

9. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ

9.1. Внутренний контроль в целях противодействия неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком осуществляется в соответствии с внутренним нормативным документом, определяющим правила контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком.

9.2. Банк обеспечивает непрерывность осуществления внутреннего контроля в целях противодействия неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком.

9.3. Органом Банка, осуществляющим внутренний контроль в целях противодействия неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком, является Служба. 

9.4. Служба с целью осуществления внутреннего контроля в целях противодействия неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком:

· обеспечивает соблюдение требований внутреннего нормативного документа,  определяющего правила контроля за соблюдением требований  законодательства Российской Федерации о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком;

· контролирует соблюдение должностными лицами Банка, работниками и клиентами требований законодательства Российской Федерации;

· предоставляет ежеквартально Совету директоров Банка Отчёт о результатах осуществления внутреннего контроля в целях противодействия неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком. Данный отчёт может быть включен в виде самостоятельного раздела в квартальный отчёт контролера профучастника;

· осуществляет иные действия, предусмотренные внутренними нормативными документами Банка, направленные на предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства Российской Федерации о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком.

10. ДОСТУП К ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ И ОХРАНА ЕЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ

10.1. Лица, имеющие или получающие доступ к Инсайдерской информации, ознакамливаются УБиЗИ (Отделом по работе с персоналом в случае заключения новых трудовых и (или) гражданско-правовых договоров) с настоящим Положением и Перечнем инсайдерской информацией под подпись. При ознакомлении с инсайдерской информацией лицо обеспечивает сохранение её конфиденциальности. Лица, являющиеся работниками Банка (вновь принимаемые на соответствующие должности) подписывают «Уведомление о включении лица (работника ООО КБ «Национальный стандарт») в список инсайдеров (исключении из него)» (Приложение № 8 к настоящему Положению). 

10.2. Необходимые организационные и технические условия для соблюдения лицами, имеющими доступ к инсайдерской информации, установленного режима конфиденциальности, обеспечиваются в соответствии с Положением об управлении информационными потоками и обеспечении информационной безопасности в ООО КБ «Национальный стандарт».

10.3. Ответственным за обеспечение конфиденциальности инсайдерской информации в Банке является Председатель Правления Банка (в случае его отсутствия – лицо, его замещающее). Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка и принятых в соответствии с ним внутренних нормативных документов осуществляет Служба.

10.4. Доступ к работе со сведениями, относящимися к инсайдерской информации, осуществляется по указанию руководителя структурного подразделения, на которого возложены обязанности по предоставлению доступа к указанным сведениям.

10.5. Доступ к определенной инсайдерской информации оформляется на основании Заявки на предоставление прав доступа к информационным ресурсам ООО КБ «Национальный стандарт» (далее – Заявка) (Приложение к Положению об управлении информационными потоками и обеспечении информационной безопасности в ООО КБ «Национальный стандарт»), с указанием причины получения конкретной информации, а также необходимости копирования с применением технических средств указанной информации. Заявку подписывает руководитель подразделения, работнику которого планируется предоставить права доступа.

10.6. Заявка рассматривается УБиЗИ в течение 3 (трех) рабочих дней. По итогам рассмотрения заявления принимается решение о допуске или отказе к допуску и на заявлении проставляется соответствующая резолюция.

10.7. В случае принятия решения о разрешении допуска к определенной инсайдерской информации Заявка передается в УИТиБС, которое в течение одного рабочего дня обеспечивает соответствующий доступ. 

10.8. Лица, имеющие или получившие доступ к инсайдерской информации, обязаны:

· выполнять режим конфиденциальности в соответствии с Положением о банковской, коммерческой тайне и конфиденциальной информации в ООО КБ «Национальный стандарт»;

· выполнять требования внутриобъектового режима, исключающие возможность ознакомления со сведениями, относящимися к инсайдерской информации, посторонних лиц, включая работников своего подразделения, не имеющих допуска к работе с указанной информацией;

· не предоставлять и не распространять инсайдерскую информацию, обладателями которой является Банк и его контрагенты и без их согласия не использовать эту информацию;

· не предпринимать действий по ознакомлению со сведениями, относящимися к инсайдерской информации, к работе с которыми они не допущены;

· при утрате статуса (т.е. при исключении из Списка инсайдеров) лица, имеющего доступ к инсайдерской информации, передать УБиЗИ имеющиеся во владении материальные носители информации, содержащие инсайдерскую информацию;

· немедленно сообщать своему непосредственному руководителю или лицу, его замещающему, об утрате или недостаче документов, файлов, содержащих конфиденциальную информацию, ключей от сейфов (хранилищ), печатей, удостоверений, пропусков, паролей, или при обнаружении несанкционированного доступа к инсайдерской информации и т.п. 

10.9. Лицам, имеющим доступ к инсайдерской информации, запрещается ее использование:

· для осуществления операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается инсайдерская информация, за свой счет или за счет третьего лица, за исключением совершения операций в рамках исполнения обязательства по покупке или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, срок исполнения которого наступил, если такое обязательство возникло в результате операции, совершенной до того, как лицу стала известна инсайдерская информация;

· путем передачи ее другому лицу, за исключением случаев передачи этой информации лицу, включенному в список инсайдеров, в связи с исполнением обязанностей, установленных федеральным законом, либо в связи с исполнением трудовых обязанностей или исполнением договора;

· путем дачи рекомендаций третьим лицам, обязывания или побуждения их иным образом к приобретению или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров;

· для манипулирования рынком.

10.10. Любое лицо, имеющее доступ к инсайдерской информации, и неправомерно использовавшее ее и (или) осуществившее манипулирование рынком, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. ПРАВИЛА ОХРАНЫ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ И КОНТРОЛЬ ЗА ПОРЯДКОМ ДОСТУПА И РАБОТЫ С НЕЙ

11.1. Сохранность технических носителей инсайдерской информации осуществляется Отделом программно-аппаратных средств УИТиБС.

11.2. Инсайдерская информация на бумажных носителях хранится в папках в запирающихся металлических шкафах. 

Ответственным за хранение инсайдерской информации, касающейся деятельности Банка, как эмитента, как лица, получающего инсайдерскую информацию от клиентов в случае заключения договоров на брокерское обслуживание, договоры доверительного управления, договоры на осуществление операций с иностранной валютой (покупки/ продажи валюты), договоры с депозитарием является Казначейство и Управление сопровождения операций Казначейства.

11.3. Охрана доступа к инсайдерской информации, хранящейся на технических носителях и на бумажных носителях, осуществляется УБиЗИ.

11.4. Контроль за соблюдением мер, направленных на предотвращение неправомерного использования инсайдерской информации включает:

· контроль за соблюдением мер по соблюдению режима конфиденциальности в отношении инсайдерской информации;

· контроль за соблюдением требований, запрещающих использование инсайдерской информации работниками Банка в личных целях.

11.5. Контроль за соблюдением порядка доступа к инсайдерской информации и работы с ней осуществляется Службой и руководителями структурных подразделений, работники которых имеют доступ к инсайдерской информации.

11.6. Банк обеспечивает условия для беспрепятственного и эффективного осуществления Службой своих функций.

11.7. В качестве мер, направленных на защиту от несанкционированного доступа и предотвращения неправомерного использования или передачи третьим лицам инсайдерской информации, Банком применяются следующие процедуры:

11.7.1. Процедура технической защиты инсайдерской информации, которая предусматривает комплекс технологических мер по защите сведений, содержащихся в программном обеспечении Банка, от несанкционированного доступа и ее неправомерного использования;

11.7.2. Процедура ограничения доступа посторонних лиц в помещения структурных подразделений Банка, предназначенные для выполнения функций, связанных с осуществлением деятельности Банка, как эмитента и профессионального участника рынка ценных бумаг;

11.7.3. Процедура разграничения прав доступа при вводе и обработке данных в процессе осуществления деятельности Банка, а именно:

- разграничения прав и обязанностей работников Банка, наличие должностных инструкций для каждого работника Банка, определяющей его права и обязанности;

- доступ к инсайдерской информации только ограниченного круга лиц, являющихся непосредственными исполнителями, обеспечивающими осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг, причём только к сведениям, необходимым им для выполнения своих должностных обязанностей в пределах предоставленных полномочий;

- наличие системы разграничения доступа к разным уровням базы данных программного обеспечения Банка, предусматривающей распределение прав между отдельными пользователями и группами пользователей, а также контроль за действиями пользователей с сетевыми ресурсами (получение доступа, изменение данных, удаления и т.д.);

11.7.4. Процедура защиты рабочих мест работников Банка и мест хранения документов, содержащих инсайдерскую информацию, от беспрепятственного доступа, наблюдения или неправомерного использования;

11.7.5. Процедуру управления персоналом Банка, предусматривающую ознакомление работников Банка под подпись с Положением о банковской, коммерческой тайне и конфиденциальной информации в ООО КБ «Национальный стандарт».

11.8. Ответственность за несоблюдение мер, направленных на предотвращение неправомерного использования инсайдерской информации, в структурных подразделениях Банка несут работники структурных подразделений, имеющих доступ к Инсайдерской информации.

12. РАСКРЫТИЕ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

12.1. Если иное не установлено настоящим Положением или нормативными правовыми актами ФСФР, Инсайдерская информация Банка, как Инсайдера (раздел 2 настоящего Положения), подлежит раскрытию в порядке и сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами ФСФР для раскрытия сообщений о существенных фактах эмитентов эмиссионных ценных бумаг.

12.2. При опубликовании информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Банк обязан обеспечить свободный и необременительный доступ к такой информации, а также сообщать по требованию заинтересованных лиц адрес страницы в сети «Интернет», на которой осуществляется опубликование информации.

12.3. Сообщение об инсайдерской информации должно быть опубликовано в следующие сроки с даты наступления соответствующего факта (события, действия) или даты, в которую Банк узнал или должен был узнать о его наступлении:

- в ленте новостей – не позднее 1 дня;

- на странице в сети «Интернет» - не позднее 2 дней.

12.4. В случае, если после раскрытия или предоставления инсайдерской информации сведения, входящие в состав указанной информации, изменяются, информация об этом должна быть в том же порядке раскрыта или предоставлена не позднее следующего рабочего дня после того, как о таких изменениях стало или должно было стать известно.

12.5. Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами ФСФР, тексты сообщений об инсайдерской информации (тексты документов, содержащих инсайдерскую информацию) Банка, как Инсайдера, должны быть доступны на странице в сети «Интернет» с даты истечения срока, установленного для их опубликования в сети «Интернет», а если они опубликованы в сети «Интернет» после истечения такого срока, - с даты их опубликования в сети «Интернет» и до истечения не менее 12 месяцев с даты их опубликования в сети «Интернет».

12.6. Не подлежат раскрытию в соответствии с нормативными правовыми актами ФСФР инсайдерская информация:

- о принятых Советом директоров Банка решениях по вопросам, относящимся к его компетенции в соответствии с Уставом Банка, если такая информация в установленном Банком порядке относится к конфиденциальной информации, за исключением информации о принятых Советом директоров Банка решениях по вопросам, относящимся к его компетенции в соответствии с федеральными законами;

- об условиях договора о поддержании (стабилизации) цен на эмиссионные ценные бумаги Банка, за исключением срока действия указанного договора;

- содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на совершение сделок с ценными бумагами;

- содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на заключение договоров, являющихся производными финансовыми инструментами;

- составляющая существенные условия договоров доверительного управления, связанные с совершением сделок с ценными бумагами и (или) заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами;

- содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на приобретение (покупку) или продажу иностранной валюты на валютной бирже;

- содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на заключение договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базисным активом которых является иностранная валюта.

12.7. Выполнение вышеперечисленных пунктов является необходимым и достаточным условием соблюдения Банком требований нормативных правовых актов ФСФР по раскрытию Инсайдерской информации. 

Приложение № 1 Перечень лиц, имеющих доступ к Инсайдерской информации

Приложение № 2 Уведомление о включении лица в список инсайдеров (исключении из списка инсайдеров) – для юридического лица

Приложение № 3 Уведомление о включении лица в список инсайдеров (исключении из списка инсайдеров) – для физического лица

Приложение № 4 Список инсайдеров (форма для заполнения)

Приложение № 5 Журнал регистрации уведомлений о включении Банка в список инсайдеров организаций

Приложение № 6 Журнал регистрации уведомлений, полученных Банком от лиц, включенных в список Инсайдеров Банка

Приложение № 7 Уведомление о совершении инсайдером операции с финансовым инструментом, иностранной валютой или товаром

Приложение № 8 Уведомление о включении лица в список инсайдеров (исключении из списка инсайдеров) – для работников Банка

Приложение № 9 Список структурных подразделений Банка, предоставляющих информацию для ведения списка инсайдеров
Приложение № 10 Письмо в ФСФР России

� Определение понятий «крупный ущерб», «излишний доход», «убытки в крупном размере» дано в статье 185.3 Уголовного кодекса Российской Федерации
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