
Памятка по заполнению 
платежного поручения в рублях 

Заполняем правильно 



Форма платежного поручения с указанием номеров полей 

                                                                  ┌───────┐ 

         (62)                   (71)                         (2)──┤0401060│ 

______________________  ______________________                    └───────┘ 

 Поступ. в банк плат.    Списано со сч. плат. 

 

       (1) 

        │                              (4)             (5)          ┌─────┐ 

ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ N   (3)      ______________ _________________   │(101)│ 

                                      Дата         Вид платежа      └─────┘ 

 

Сумма   │(6) 

прописью│ 

        │ 

────────┴───────┬────────────────────┬────────┬──────────────────────────── 

ИНН (60)        │КПП (102)           │Сумма   │(7) 

────────────────┴────────────────────┤        │ 

(8)                                  ├────────┼──────────────────────────── 

                                     │Сч. N   │(9) 

Плательщик                           │        │ 

─────────────────────────────────────┼────────┤ 

(10)                                 │БИК     │(11) 

                                     ├────────┤ 

                                     │Сч. N   │(12) 

Банк плательщика                     │        │ 

─────────────────────────────────────┼────────┼──────────────────────────── 

(13)                                 │БИК     │(14) 

                                     ├────────┤ 

                                     │Сч. N   │(15) 

Банк получателя                      │        │ 

────────────────┬────────────────────┼────────┤ 

ИНН (61)        │КПП (103)           │Сч. N   │(17) 

────────────────┴────────────────────┤        │ 

(16)                                 ├────────┼──────┬───────────┬───────── 

                                     │Вид оп. │(18)  │Срок плат. │(19) 

                                     ├────────┤      ├───────────┤ 

                                     │Наз. пл.│(20)  │Очер. плат.│(21) 

                                     ├────────┤      ├───────────┤ 

Получатель                           │Код     │(22)  │Рез. поле  │(23) 

──────────────┬────────────┬─────┬───┴────┬───┴──────┴───┬───────┴───┬───── 

    (104)     │    (105)   │(106)│ (107)  │    (108)     │   (109)   │(110) 

──────────────┴────────────┴─────┴────────┴──────────────┴───────────┴───── 

(24) 

 

Назначение платежа 

___________________________________________________________________________ 

                                     Подписи             Отметки банка 

 

                                      (44)                   (45) 

            (43)             _________________________ 

            М.П. 

                             _________________________ 



Указывается наименование распоряжения на перевод денежных 
средств – «Платежное поручение» 

 

 Указывается «01» 

Стандартные поля 

Поле «Наименование Распоряжения» (1) 

Указывается «0401060» 

Поле «Вид оп.» (18) 

Всегда заполняются фиксированным значением 

Поле «Номер формы по ОКУД» (2) 



Указывается: «срочно» для Распоряжений, подлежащих отправке по 
системе БЭСП, «телеграфом» – для Распоряжений, подлежащих 

отправке по каналам телеграфной связи,  «почтой» - для 
Распоряжений подлежащих отправке почтовой связью.  В остальных 

случаях поле не заполняется. 

Поле «Дата» (4) 
Дата составления платежного поручения в формате ДД.ММ.ГГГГ. 

ВНИМАНИЕ!!! Дата составления НЕ МОЖЕТ быть позже даты 

поступления платежного поручения в Банк. 

Поле «Вид платежа» (5) 

Номер платежного поручения цифрами.  Максимальное количество 

символов в реквизите – 6. При поступлении в Банк платежного 

поручения с превышением максимального количества символов в 

реквизите «№», документ идентифицируется по шести последним 

разрядам номера, которые должны быть отличны от нулей. 

Информация о платеже 

Поле «№» (3) 



Поле «Сумма» (7) 

Сумма платежа цифрами. Рубли отделяются от копеек знаком «-». 

Если сумма выражена в целых  рублях, копейки можно не 

указывать. В этом случае указываются  сумма  платежа  и  знак  

равенства «=», при  этом  в  реквизите  «Сумма  прописью» 

указывается сумма платежа в целых рублях (без копеек). 

Сумма  платежа  прописью. Указывается с начала строки с  

заглавной  буквы. Слово «рубль» в соответствующем падеже не 

сокращается, копейки указываются цифрами, слово «копейка» в 

соответствующем падеже  также не сокращается.  Если  сумма  

выражена в целых рублях (без копеек), текст «00 копеек» может  

не указываться,  при  этом   в   реквизите   «Сумма» указывается  

сумма  платежа  цифрами и  знак  равенства «=». 

Информация о платеже 

Поле «Сумма прописью» (6) 



Очередность платежа в соответствии  со ст.855 ГК РФ: 

       удовлетворение требований на основании  исполнительных доку-

ментов о возмещении вреда жизни и здоровью, а также по алиментам; 

     расчеты на основании  исполнительных документов по выплате 

выходных пособий и оплате труда с лицами, работающими (-вшими) по 

трудовому договору (контракту), по выплате вознаграждений авторам 

результатов интеллектуальной деятельности; 

   расчеты по платежным документам на оплату труда с лицами, 

работающими по трудовому договору (контракту), поручениям 

налоговых органов на списание и перечисление задолженности по 

уплате налогов и сборов в бюджеты РФ, а также поручениям органов 

контроля за уплатой страховых взносов на списание и перечисление 

сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды; 

   оплата по исполнительным документам, предусматривающим 

удовлетворение других денежных требований; 

         оплата по другим платежным документам 

Информация о платеже 
Поле «Очер. плат.» (21) 
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Указывается назначение платежа, при этом при оплате за товары 

(работы, услуги) ОБЯЗАТЕЛЬНО указывается вид товаров (работ, 

услуг) за которые производится расчет, а также документ, на 

основании которого производится оплата (с указанием его номера, 

даты и вида - договор, счет и т.д. ). При переводе средств на 

собственные счета в других банках желательно указывать цель 

дальнейшего использования средств. 

В платежных поручениях на перевод денежных средств (кроме 

перевода средств в бюджет и внебюджетные фонды) налог на 

добавленную стоимость выделяется отдельной строкой, или  

делается  ссылка на то, что налог не уплачивается.  

 

Информация о платеже 
Поле «Код» (22) 

Необходимость заполнения необходимо уточнить у получателя! 

Уникальный идентификатор платежа. Заполняется при наличии 

информации об УИН, предоставленной получателем. Содержит 20 

или 25 знаков. При переводе средств в бюджетную систему РФ и 

отсутствии УИН заполняется значением «0». 

 

 
Поле «Назначение платежа» (24) 



Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью. При отсутствии у 

плательщика ИНН дополнительно указывается адрес места жительства 

(регистрации) или места пребывания. Для  выделения  информации  об  

адресе (до и после адреса) используется символ «//». При указании 

адреса допускается использовать общепринятые сокращения. 

В случае если банк, который участвует в осуществлении перевода 

денежных средств, является иностранным банком, после ФИО 

указывается адрес места жительства (регистрации) или места 

пребывания вне зависимости от наличия значения в поле «ИНН». 

Поле «Сч. N» (9) 
Номер счета, открытого клиенту в Банке. 

Информация о плательщике 

ИНН плательщика (при  его наличии) в соответствии со 

свидетельством о постановке на учет в налоговом органе. Состоит из 

12 знаков (цифр). При переводе средств в бюджетную систему РФ 

при отсутствии у плательщика ИНН заполняется значением «0». 

Поле «ИНН» (60) 

Поле «Плательщик» (8) 



Номер корреспондентского счета (субсчета) Банка (филиала Банка): 

30101810045250000498 – для переводов со счетов, открытых в Москве, 

Старом Осколе и Воронеже; 

30101810900000000919 – для переводов со счетов, открытых в 

Новороссийске 

БИК Банка (филиала Банка), в котором открыт счет плательщика: 

044525498 – для переводов со счетов, открытых в Москве, Старом 

Осколе  и Воронеже; 

040395919 – для переводов со счетов, открытых в Новороссийске 

Поле «БИК» (11) 

Сч. N (12) 

Наименование и местонахождение Банка (филиала Банка):  

АО Банк «Национальный стандарт», г. Москва – для переводов средств 

со счетов, открытых в Москве, Старом Осколе  и Воронеже; 

Новоросс. Ф АО Банк «Национальный стандарт», г. Новороссийск – для 

переводов средств со счетов, открытых в Новороссийске 

Информация о Банке 
Поле «Банк плательщика» (10) 



Номер счета получателя средств. Может не указываться, если 

получателем является кредитная организация или ее филиал. 

ИНН или КИО получателя средств (при их наличии). Реквизит обязателен 

для заполнения при переводе на счет юридического лица и ИП. 

Поле «Получатель» (16) 
Полное или сокращенное  наименование получателя - юридического 

лица;  ФИО получателя -  физического лица. Для получателей, 

занимающихся предпринимательской деятельностью или частной 

практикой, также указывается правовой статус или вид деятельности.  

Поле «Сч. N» (17) 

Реквизиты банка получателя средств: наименование и место нахождения 

(13), БИК (14), номер корреспондентского счета в Банке России (15).                             

 

Информация о получателе 

Поле «ИНН» (61) 

Поля «Банк получателя» (13), «БИК» (14), «Сч. N» (15) 

Данные для заполнения необходимо запросить у получателя!                             

 



 Указанные поля подлежат обязательному заполнению в платежных 

поручениях на перевод денежных средств в бюджетную систему РФ. 
 

Состав предоставляемых сведений: 

Статус плательщика (поле 101) 

КПП плательщика (поле 102) 

КПП получателя (поле 103) 

КБК (поле 104) 

ОКТМО (поле 105) 

Основание платежа (поле 106) 

Налоговый период или код таможенного органа (поле 107) 

Номер документа, обосновывающего платеж или идентификатор 

сведений о физическом лице (поле 108)  
 

Порядок указания информации утвержден Приказом Минфина России от 

12.11.2013 № 107н. 
 

Для корректного исполнения переводов денежных средств в 

бюджетную систему РФ необходимо предварительно получить 

информацию о значениях перечисленных реквизитов у получателя! 

Информация о платежах в бюджет 
Поля 101 - 109 



Контактная информация 

Менеджер Банка поможет оформить 

необходимые документы и предоставит 

исчерпывающую информацию по всем вопросам, 

касающимся осуществления переводов 

денежных средств со счетов физических лиц. 

С информацией о времени работы, адресах 

и контактных телефонах офисов Банка 

можно ознакомиться в разделе «Офисы и 

банкоматы» нашего сайта по адресу: 

http://www.ns-bank.ru/office  

Консультацию также можно получить по 

телефону в рабочее время Банка. 

http://www.ns-bank.ru/office
http://www.ns-bank.ru/office
http://www.ns-bank.ru/office
http://www.ns-bank.ru/office
http://www.ns-bank.ru/office


Спасибо за внимание! 

Банк  
«Национальный 

стандарт» 
рад видеть Вас 
в числе своих 
клиентов!!!  


