
 

 

 

         

   

 

       ПАМЯТКА     

ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫГРУЗКЕ 

ЗАРПЛАТНОГО РЕЕСТРА  

В СИСТЕМЕ «БАНК-КЛИЕНТ» 
 

 

 

 

 

 

 



 

Шаг 1 → Формирование зарплатного реестра   

в системе «Банк-клиент» 

 

В системе «Банк-Клиент» в меню с левой стороны необходимо выбрать «Зарплатные договоры». 

Для формирования реестра на выплату заработной платы нужно нажать на кнопку «Новый реестр», 

выбрать тип реестра «На зачисление», заполнить все поля, добавить сотрудника или группу 

сотрудников (см. Приложение 1). Далее нажать «Сохранить» – статус реестра поменяется на 

«Подготовлен», либо кнопку «Отправить» и подписать документ – статус реестра последовательно 

поменяется на «Отправлен в банк», далее – на «Доставлен в банк». 

 

 

 



 

Статус предварительно сформированного/отправленного реестра можно посмотреть на Главной 

странице раздела «Зарплатные договоры» в блоке «Реестры».  

 

Для отправки подготовленного реестра нужно нажать на кнопку   , выбрать 

«Отправить» и подписать документ. 

При наличии ошибок в реестре, например, неверно введены ФИО сотрудника или номер счета 

сотрудника, статус реестра поменяется на «Возвращен» с указанием ошибок, обнаруженных                       

в реестре.  

 

 

При отсутствии ошибок статус реестра будет установлен «Принят банком». 

 

 



 

Шаг 2 → Зачисление денежных средств на счета сотрудников 

  На основании реестра, успешно принятого банком, в АБС Банка формируется платежное 

поручение по списанию денежных средств с расчетного счета организации для зачисления денежных 

средств на счета сотрудников. 

Обращаем ваше внимание, что назначение платежа при автоматическом формировании 

платежного поручения указывается в соответствии с выбранным видом зачисления в системе 

«Банк-Клиент» при формировании реестра на зачисление. 

После успешного зачисления денежных средств на счета сотрудников, статус реестра 

поменяется на «Исполнен». Исполненное платежное поручение автоматически отобразится в 

выписке по счету организации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



            Приложение 1 

Добавление сотрудников для формирования реестра на зачисление     

в системе «Банк-Клиент» 

Для формирования реестра на зачисление в системе «Банк-Клиент» необходимо добавить 

сотрудников организации в раздел «Сотрудники». 

  

При ручном добавлении сотрудников необходимо нажать кнопку «Новый сотрудник», ввести 

данные согласно предложенным полям и нажать «Сохранить». 

 

 

 



 

Сохраненные данные о сотрудниках отображаются в разделе «Сотрудники». 

 

Имеется возможность автоматической загрузки данных о сотрудниках организации из 

АБС Банка в систему «Банк-Клиент». Для ее реализации необходимо сообщить 

обслуживающему менеджеру Банка или направить через систему «Банк-Клиент» 

соответствующий запрос.   


